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Workshop: Wissenschaftlich arbeiten mit Zotero

Einleitung

Zotero ist eine frei verfigbare Zusatz-Software (Plugin) fur den Firefox-Browser und ermdéglicht das
Sammeln, Verwalten und Zitieren von Quellen. Zotero hilft Ihnen bei der Recherche, Organisation
und Verwaltung Ihrer Medien. Ein wichtiger Vorteil der Arbeit mit Zotero ist die Unterstitzung des
wissenschaftlichen Schreibens durch das automatisierte Erstellen von Verweisen und
Literaturverzeichnissen sowie durch Moéglichkeiten zur Synchronisation und Kollaboration.

Einige der Eigenschaften die Zotero zu einem sehr nitzlichen Werkzeug machen sind:

* Integration in den Web Browser.

e automatische Extraktion von bibliographischen Informationen auf vielen Webseiten und
Bibliothekskatalogen - auch dem der FH Vorarlberg.

* Integration vieler Medientypen (PDFs, Videos, Blogbeitrage...).

* Integrierte Volltextsuche.

* Export von bibliographischen Angaben in verschiedenen Formaten.

* Automatisches Erstellen von Literaturverzeichnissen.

* Grosse Auswahl an Zitationsstilen — auch der im FHV-Leitfaden zum wissenschaftlichen
Arbeiten empfohlene Stil steht zur Verfigung.

* Modglichkeiten zur Zusammenarbeit und Vernetzung.

In diesem Workshop wird die Benutzung von Zotero sowie des zugehérigen Word-Plugins
vermittelt.

Zielgruppen
Bedienstete und Studierende der FH Vorarlberg

Ziele
Nach dem Absolvieren des Workshops sind Sie in der Lage:

e Zotero fiur Ihre Recherchen zu nutzen

* |hre Medien in Zotero anzulegen

¢ |hre Medien zu organisieren

e |hre Sammlungen zu durchsuchen

e Zotero fur Arbeiten in Word zu verwenden

* Den Zitierstil gemafl FHV-Leitfaden anzuwenden

Dauer
ca. 3-4 Lehreinheiten (ca. 3 Stunden)

Anmerkungen
* Sie bendtigen Installationsrechte auf dem Computer
* Dieses Workshop-Dokument bezieht sich auf die Zotero Version 2.1.10 sowie den Zitierstil
laut FHV-Leitfaden in der Version 1.3
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1 Technische Voraussetzungen schaffen

Damit Sie mit Zotero arbeiten kbnnen, mussen einige Vorbedingungen erfullt sein:

1.1 Aktuelle deutsche Version des Firefox-Browsers installieren

Wichtig: Um die deutsche Version von Zotero zu benutzen, muss auch die aktuelle deutsche Version
des Firefox installiert werden. Download unter: http://www.mozilla-europe.org/de/firefox/.

1.2 Zotero-Plugin installieren

Download des Plugins unter http://www.zotero.org/ direkt auf der Startseite.
Zum Download von Zotero einfach auf den entsprechenden Button klicken:

Download Now

1.3 Plugin fiir Textverarbeitungsprogramm installieren

Zotero arbeitet mit den Textverarbeitungsprogrammen Word (fiir Windows und Mac), Open-/ Libre-/
NeoOffice (fliir Windows und Mac) und GoogleDocs zusammen. Bei Verwendung von anderen
Programmen (z.B. Indesign) kann die Bibliographie z.B. in Word erstellt und dann kopiert werden.
Damit Zotero mit Ihrem Textverarbeitungsprogramm funktioniert missen Sie das entsprechende
Plugin installieren.

Hinweise: bitte achten Sie darauf, dass ihr Textverarbeitungsprogramm wahrend der Installation des
Plugins geschlossen ist. Die Installation der Textverarbeitungs-Plugins erfolgt im Rahmen der
Konfiguration von Zotero. Hinweise dazu finden Sie im Punkt 3.2.1.

Unterstitzung bei Problemen mit den Plugins fir Textverarbeitungs-Programme finden Sie hier:
http://www.zotero.org/support/word_processor_plugin_troubleshooting

1.4 Firefox bzw. Zotero aktualisieren

Zotero wird standig weiter entwickelt und verbessert. Eine neue Version wird jeweils automatisch
heruntergeladen und installiert. Wenn Sie dies nicht mdchten (z.B. weil Sie an einer wichtigen
Publikation arbeiten und kein Risiko eingehen wollen) kénnen Sie die automatische Aktualisierung
von Firefox bzw. Zotero auch unterbinden.

Wahlen Sie dazu im Firefox den Menupunkt >Firefox >>Einstellungen:

1 Neuer Tab 4 'f“ Lesezeichen 4 I
»

89 Privaten Modus starten Chrenik 3

» Downloads

o [ L] LS-Alt #p LMS-Manage #p 241
Suchen... & Add-ons
Seite speichern unter... Einstellungen | » Einstellungen

Link senden... Hilfe 4 .
Menileiste

. »
= Drucken.. V| Navsinztinne-Sumhnllsicta
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In den Firefox-Einstellungen wahlen Sie den Punkt >Erweitert und den Tab >>Update. Deaktivieren

Sie die Checkboxes bei ,Firefox“ bzw. ,Add-ons":

Einstellungen

u 55

Tabs Inhalt

'i*r'; g!

Allgemein Anwendungen  Datenschutz  Sicherheit

Sync Erweitert

Allgemein | Netzwerk | Update | Verschlusselung

Automatisch auf Updates Gberprifen far:

Firefox -
[7] Add-ens h

[¥] Suchmaschinen

1.5 Hilfe bei technischen Problemen mit Zotero

Auf der Website www.zotero.org finden Sie unter dem Link ,Forums® Hilfestellung bei Problemen.
Falls Sie Ihr Problem dort nicht beschrieben finden kdnnen Sie - nachdem Sie sich auf der Zotero
Website registriert haben - eigene Fragen stellen. Fragen werden in der Regel ziigig und kompetent

beantwortet.
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2 Zotero - Kurziibersicht

Eine erfolgreiche Installation erkennen Sie daran, dass in der unteren rechten Ecke des Firefox-
Browsers der Eintrag ,Zotero“(1) angezeigt wird. Klicken Sie auf diesen Eintrag, um das Programm
zu o6ffnen. Klicken Sie auf die Icons in der oberen rechten Ecke um die Oberflache zu maximieren(2)
oder Zotero zu schlieRen(3). Um lhre Medien zu organisieren, legen Sie in |hrer Zotero-Bibliothek
sogenannte ,Sammlungen® an, die jeweils eine Teilmenge |hrer Bibliothek enthalten. Jede Sammlung
kann weitere Untersammlungen enthalten.

Die Zotero-Benutzeroberflache ist in drei Spalten gegliedert. Die linke Spalte (1. Ebene) gibt Ihnen
einen Uberblick Uber lhre Sammlungen. Die mittlere Spalte (2. Ebene) zeigt Ihnen den Inhalt der
Sammlung an, die in der linken Spalte markiert ist. Wenn Sie in der linken Spalte ganz oben ,Meine
Bibliothek“(4) markiert haben, wird in der mittleren Spalte der gesamte Inhalt lhrer Bibliothek
angezeigt. Die rechte Spalte (3. Ebene) zeigt Ihnen Informationen Uber das in der mittleren Spalte
ausgewahlte Medium:

1. Ebene: 2. Ebene 3. Ebene
Ubersicht Inhalte Bibiothek / Sammlung Bibliographische Informationen
Bibliothek / zum einzelnen Medium

Sammlungen

: S

o & 2O 3 A b £ 4 Pl - @.I@x
4[3) Meine Biblicthek  + I Tite| Autor hinzugefugt am B ||| Infos ‘ Notizen | Tags I Zugehorig ‘
1-eL@FHV > [@ Kompendium... Niegemann etal. 14/10/0014:24... » I
1'”'“:;0 > @ Lemplattform... Schulmeister  3/11/10 15:52:45 Eintragsart: Buch p
-LMS-Vortrag |~ || H 5 S T
Artikel ! oy yEyLeaming U ZERiEmE e A 2 Titel: (E-Learning Die Reveolution Des
- ) " b [& Emile Oder U... Rousseau 20/8/1010:38:05 Lernens Gewinnbringend
b Aussagen-Ko.. s [a Screen- Und L., Stapelkamp und ... 6/11/08 13:49:26 Einsetzen =
Blogs i|> [@ Here comese... Shirky 4/5/0910:12:00 v Herausgeber: Scheffer, Ute =
Content-Klass... [@ Didaktischer L... Schiipbach etal.  22/9/08 11:42:40 v Herausgeber: Hesse, Friedrich o @ L
D-ef!nmcnen [@ Blended Lear... Sauterund Sauter 21/8/0811:43:36 Zusammenfassung:
Digitale Hoch... L/@ Smart Mobs t... Rheingold 12/9/08 09:00:53 Reihe:
eLa»\.i (| > [@ Designing for ... Porter 30/6/08 15:02:00 Nummer der Reihe:
el-Biz b [ Kursbuch Me... Pias 22/10/08 16:00... .
eL-Checklist Band:
Hi= Lf@ Online-Kem... Misoch 6/10/08 17:30:18 = .
GoogleForEds #von Banden:
9 - 4 @ Web Style Gui... Lynch 16/2/09 14:06:32
informal-for . . Auflage: 1
b [@ Systemisches ... Khazaeli 18/8/08 15:58:13 .
b LMS-PLE o> ST ’ L Erscheinungsort: Stuttgart -
S MSRLE <+ N[> @ Designing We... Horton 9/10/0816:58:32 ~
x zotero

2.1 lIcons Linke Spalte

Die Icons in der linken Spalte haben folgende Funktionen:

1: Neue Sammlung anlegen (siehe Kap. 4.1) ' ‘
38

2: Neue Gruppe anlegen (siehe Kap. 9.2) a B
3: Einstellungen festlegen (siehe Kap. 3) und weitere Funktionen




LearningSupport
FHV ’ http://www.fhv.at/learningsupport

2.2 Icons mittlere Spalte

Die Icons in der mittleren Spalte haben folgende Funktionen:

: Einen Eintrag manuell hinzufiigen (siehe Kap. 4.3)

: Die aktuell angezeigte Website abspeichern (siehe Kap. 4.4)

: Ein Medium Uber seine ISBN- oder DOI-Nummer anlegen (siehe Kap. 4.2.2)
: Eine Notiz erstellen (siehe Kap. 7.2)

: Eine Verlinkung zu einem Medium anfuigen

: Die erweiterte Suche aufrufen (siehe Kap. 8.2)

: Suchfeld fur die einfache Suche (siehe Kap. 8.1)

NOoO O, OON -

1
2 345 7
Vevvv e ¥

2.3 Icons/Tabs rechte Spalte

Die Icons bzw. Tabs in der rechten Spalte haben folgende Funktionen:

1: Ein Medium in verschiedenen Online-Quellen anzeigen lassen

2: Bibliothek synchronisieren (siehe Kap. 9)

3: Vollbild-Modus der Zotero-Oberflache ein-/ausschalten

4: Zotero schlielen

5: Infos: Zeigt die vorhandenen Informationen zu einem Medium. Diese Informationen kénnen
bearbeitet werden.

6: Notzen: Sie kdnnen zu einem Medium Notizen erstellen (siehe Kap. 7.2)

7: Tags: Tags sind Schlagworte, die Sie einem Eintrag zuordnen kdnnen (siehe Kap. 7.3)
8: Zugehorig: Hier kdnnen Sie ein Medium mit anderen Medien aus lhrer Zotero-Datenbank
verknupfen.

> N

Infos

@
Notizen | Tags | Zugehérig 2

6 7 38 |
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3 Zotero-Einstellungen vornehmen

Bevor Sie mit der Arbeit beginnen nehmen Sie bitte einige Einstellungen vor. Sie gelangen zu den
Einstellungen, indem Sie auf das Zahnrad-Icon(1) in der linken Halfte der Menizeile klicken und den
Eintrag ,Einstellungen“(2) auswahlen:

sivl O-[d A - &-| 4

Importieren... Al
1 Import aus Zwischenablage :
Bibliothek exportieren... =t K:‘
M
‘ RTF-Scan... . Ke
2 Zeitstrahl erzeugen
Ing Einstellungen... a— 2
Fehler melden...
Hilfe und Dokumentaticn
Uber Zotero
T
@ Zotero-Einstellungen I =] H (=] II&I
S e 31 B 4 = Y.
xS Oy | ~ 2 Y 4
Allgemein Sync Suche Export Cite Proxies Tastenkombinationen  Erweitert

Das Einstellungs-Fenster umfasst 8 Registerkarten. Auf einigen der Registerkarten sollten Sie
Einstellungen verandern. Beginnen Sie mit der Registerkarte ganz rechts:

3.1 Erweitert

Standardmassig werden die Zotero-Daten in Ihrem Firefox-Profil gespeichert. Sie knnen aber auch
selbst einen beliebigen Speicherort auf Ihrer Festplatte wahlen. Um dies zu tun wahlen Sie Eigene(1),
klicken Sie auf Auswéhlen(2) und wahlen den gewlinschten Speicherort.

Hinweis: Falls Sie einen selbst gewahlten Speicherort verwenden méchten, sollten Sie ihn
auswahlen noch BEVOR Sie beginnen Medien in Zotero anzulegen.

Falls Sie bereits Medien angelegt haben und den Speicherort nachtraglich andern, missen Sie die
Zotero-Daten handisch verschieben — was zusatzlichen Aufwand bedeutet.

Speicherort

@ ?ﬁéﬁen Firefox-Profil-Ordner
{+ Eigene: I C:\Documents and SettingsifwiMy Documents\PC-Docs\Zotero-Bootcamp Auswahlen... |

Datenverzeichnis anzeigen | 2,/‘
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3.2 Cite

Diese Regsterkarte umfasst die zwei Teile Word Processors und Styles, in denen die Plugins fiir die
Textverarbeitungsprogramme und die installierten Zitier-Stile verwaltet werden.

3.2.1 Word Proccessors

Hier bekommen Sie einen Uberblick darliber, welche Textverarbeitungs-Plugins installiert sind.
Klicken Sie auf den Link ,Get word processor plug-ins... um die Website mit den Download-Links
aufzurufen. Wahlen Sie das fur Sie geegnete Plugin. Bei Bedarf kénnen Sie die Plugins hier durch
einen Klick auf den entsprechenden Knopf reinstallieren.

Nach einer erfolgreichen Installation wird die Zotero-Menluleiste in lhnrem Textverarbeitungsprogramm
angezeigt:

Wenn Sie Word 2007 oder 2010 unter Windows verwenden Sie finden die Zotero - Symbolleiste unter
LAdd-Ins®:

By E S Al g% 62

#

Wenn Sie Word 2008 fir Mac verwenden finden Sie die Zotero-Befehle unter dem Schriftrollen-lcon:
¢4 O @ M4 EE M - < 4 (FP100% = Do.14:04 fw Q

Info zu Mend... o '
Add Bibliography  AXB
o a fi Add Citation ~XA |
j Il3e|sp|elwork ows flr Automator > " Edit Bibliography A\D
. 15 Moo od7. . 18 =8 Edit Citation ~XE !
! Refresh ~XR }
! Remove Field Codes
l | Set Document Preferences ~\_P _J

Bei der Verwendung von Open-/Libre-/ NeoOffice bekommen Sie ebenfalls eine Menuleiste
angezeigt:

i
¥

% G2

» »
(812 I 8

v

Default v Times New Rc

3.2.2 Styles

Hier kdnnen Sie die installierten Zitiersstile verwalten. In Zotero stehen Ihnen hunderte Zitierstile zur
Verfugung. Einige sind vorinstalliert, eine sehr umfangreiche Liste von verfugbaren Stilen finden Sie
unter: http://www.zotero.org/styles.

Auch der im FHV-Leitfaden zum Wissenschaftlichen Arbeiten empfohlene Zitierstil steht auf dieser
Seite zur Verfigung. Um lhn zu installieren geben Sie in das Suchfeld das Wort Vorarlberg ein.
Klicken Sie neben dem Zitierstil auf Install um ihn zu installieren:
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Zotero Style Repository

Here you can find citation styles for use with Zotero 2.1 (or higher) and other CSL
1.0—compatible clients. See the old repository for styles compatible with earlier
versions of Zotero. If you can't find what you need here, you can create your own
citation style.

Style Search Format: | author-date

vorarlb| ’ Fields: | generic-base

() Show only unique styles

1 style found:
e Fachhochschule Vorarlberg (FHV) [Install (2011-10-13 22:31:04)

Wichtig: Aktivieren Sie unten bei den Zitationsoptionen die Checkbox bei ,Die URLs von gedruckten
Artikeln in Literaturverzeichnis auffiihren*:

Zitationsoptione
v UR!S von gedruckten Artikeln in Literaturverzeichnis auffiihren

Wenn diese Option deaktiviert ist, fiihrt Zotero URLs bei der Zitierung von Zeitschriften-, Magazin-,
oder Zeitungsartikeln nur dann auf, wenn bei dem Artikel kein Seitenbereich angegeben ist.

3.3 Export

In der Registerkarte Export wahlen Sie nun bei Standardausgabeformat aus dem Auswahlmenu den
zuvor installierten Zitationsstil aus. Dadurch wird lhnen bei jedem neuen Dokument automatisch der
Zitierstil laut FHV-Leitfaden vorgeschlagen:

Standardausgabeformat

3.4 Suche

Die Erweiterung ,pdftotext‘ sorgt dafir, dass in lhrer Zotero-Datenbank abgelegte PDF-Dokumente
im Volltext durchsucht werden kénnen. Falls bei ,PDF Indizierung“ die Meldung ,pdftotext ist NICHT
installiert“(2) aufscheint, installieren Sie die Erweiterung durch Klick auf den Button ,Nach Installer
suchen®(3). Folgen Sie den Anweisungen.
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— o
Ml ) Zotero-Einstellungen =1of x| i

© ld O & & X

Allgemein Sync Suche Export Stile Proxies Tastenkombinationen  Erweitert

~Volltext-Cache

Index neu aufbauen I Index laschen I T

Maximal indizierte Zeichenanzahl pro Datei: | 500000 ({Standardeinstellungen: S00000)

~ PDF-Indizierung
pdftotext-Win32.exe ist NICHT installiert

pdfinfo-Win32.exe ist NICHT installiert ' a %

Das Indizieren von PDF-Dateien erfordert die Werkzeuge pdftotext und pdftotext aus pdfinfo-Projekt.
Fiir bestimmte Plattformen kann Zotero diese Anwendungen automatisch von zoteroArg herunterladen und
installieren.

Nach Installer suchen

Fortgeschrittene Mutzerinnen und Mutzer erhalten unter Dokumentation Anweisungen zur manuellen
Installation.

~ Index-Statistik

Indiziert: 0
Teillweise: 0
OK I Abbrechen
I 1
3.5 Sync

Hier werden Einstellungen flur die Synchronisation vorgenommen. Diese fortgeschrittenen Funktionen
bendtigen Sie nur, wenn Sie Zotero auf verschiedenen Computern nutzen oder ihre Bibliothek im
Internet mit anderen teilen méchten (siehe Kap. 9). Lassen Sie hier vorerst alles unverandert.

Dipl.-Pad. Mag.| FH| Frank Weber Page 11 of 39
Version 4.6/ Nov. 2011
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4 Medien in Zotero anlegen

4.1 Eine neue Sammlung anlegen

In Zotero werden Medien in sogenannten ,Sammlungen® organisiert. Jede Sammlung ist eine
Teilmenge lhrer Bibliothek. Die Bibliothek enthalt samtliche in Zotero abgelegten Medien.

a) Offnen Sie die Zotero-Oberflache durch Klick auf Zotero in der unteren rechten Ecke des
Browsers.

b) Klicken Sie auf dieses Icon ~© ganz links oben in der Zotero-Oberflache um eine neue
Sammlung anzulegen.

c) Geben Sie der Sammlung den Namen ,Zotero-Workshop®, klicken Sie auf OK.

d) Klicken Sie auf Ihre Sammlung um sie auszuwahlen.

e) Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Sammlung flr weitere Funktionen.

f) Erstellen Sie eine Untersammlung und geben sie ihr den Namen ,Test7“

'l =

B 1-Zotero-schulung
Artikel

+# [ Aussagen-Konzepte-Zit

Blogs

k Meue Untersammlung. ..

Sammlung umbenennen...
Sammlung entfernen...

Definitionen Sammiung exportieren. .
Bibliographie aus Sammlung erstellen. ..

eLaw Bericht aus Sammlung erstellen. ..
al -Ri7 b b (ol _ |

4.2 Bibliographische Informationen automatisch in Zotero libernehmen

Zotero kann auf vielen Webseiten bibliographische Informationen automatisch erkennen und auf Klick
Ubernehmen. Ob und wie gut dies funktioniert hangt davon ab, wie die Website programmiert wurde.
Besonders gut arbeitet Zotero natlrlich mit Online-Bibliothekskatalogen zusammen, aber auch auf
vielen fur das wissenschaftliche Arbeiten wichtigen Webseiten wie z.B. Google Scholar
(http://scholar.google.at), Google Books (http://books.google.com) oder Springer Link
(www.springerlink.com) kénnen Sie Informationen Ubernehmen. Wenn Zotero bibliographische
Informationen auf einer Website findet, wird dies durch ein Icon in der Adressezeile des Browsers
angezeigt. Dieses Icon sieht je nach Medientyp unterschiedlich aus - hier eine Auswahl:

= Buch 7 = zeitungsartikel = = Website - Zeitschrift B4 = Film

Eine unvollstandige Liste der Websites mit denen Zotero zusammenarbeitet finden Sie unter:
http://www.zotero.org/translators/

Wichtig: Uberpriifen Sie die von Zotero generierten Datenséatze, bevor Sie sie in lhren
wissenschaftlichen Arbeiten verwenden und zitieren. Oft wird es noétig sein die Datensatze zu
erganzen oder fir den verwendeten Zitierstil anzupassen (siehe Kap.6).

Tipp: zwei gute Adressen fir die automatische Ubernahme von bibliographischen Datenséatzen sind:
www.worldcat.org und der Online-Katalog der Library of Congress: http://catalog.loc.gov/ .
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4.2.1 Ein Buch anlegen

a) Navigieren Sie zum Online-Katalog der Bibliothek der FH Vorarlberg
(Startseite www.fhv.at >Bibliothek >>Mediensuche).
b) Suchen Sie das Buch ,Menschliche Kommunikation“ von Paul Watzlawick.
c) Klicken Sie auf das Buch-Icon | [ @ heoivrtotaes {1 77 - | in der Adressleiste lhres Browsers.
d) Suchen Sie ein Buch auf www.amazon.de und legen Sie es ebenfalls in Zotero ab.

4.2.2 Ein Buch Uber die ISBN-Nummer anlegen

a) Gehen Sie zur Seite www.bol.ch

b) Lassen Sie sich dort das Buch ,Der Mann, der seine Frau mit einem Hut verwechselte” von
Oliver Sacks anzeigen. Wie Sie sehen, erscheint in der Adresszeile KEIN Icon von Zotero.

c) Suchen Sie die ISBN-Nummer unter ,Artikeldetails“ auf der Website und kopieren Sie sie mit
Ctrl-C.

d) Klicken Sie in Zotero auf das Zauberstab-lcon, fiigen Sie in das Fenster die ISBN-Nummer ein
und bestatigen Sie mit OK. Nun ruft Zotero diese Information online ab und tragt sie in die
Datenbank ein.

Hinweis: Fugen Sie nur die Ziffern der ISBN-Nummer ein. Ob das Anlegen eines Mediums Uber die
ISBN-Nummer funktioniert hangt davon ab ob es in der Datenbank gefunden wird.

4.2.3 Mehrere Medien auf einmal ablegen

Wenn Zotero mehrere Eintrége findet die ausgelesen werden kdnnen, erkennen Sie dies am
Ordnericon(1) in der Adresszeile des Browsers. Ein Klick auf dieses Ordner-lcon 6ffnet ein Auswahl-
Fenster(2) in dem Sie mehrere Medien in einem Schritt abspeichern kénnen:

.google.at/scholar?as_g=elearning+didaktikénum=10&btnG=Scholar- Suchem&ﬁ: h

sl | ] MyFHweb mll 552009 gl ModBibel gl Lerf | ] FHY PPS J FHV*Casts i Podcasts-LHS

Eintrdge auswahlen x|

Auswahlen, welche Artikel zu Threr Bibliothek hinzugefligt werden sollen

:n

h Zf [BOOK] eLearning-Didaktk

[~ [PDF] mMNachhaltigkeit von eLearning-Innovationen

= |I” [BOOK] E-Learning: Handbuch flr Hochschulen und Bildungszentr...
r [BOOK] Lernplattformen fir das wrtuel]e Lernen Evaluaﬂon und

— e —— —_— -

a) Navigieren Sie zum Online-Katalog der FH-Bibliothek
b) Lassen Sie sich alle Bucher des Autors ,Paul Watzlawick® anzeigen
c) Wahlen Sie aus der Ergebnisliste 3 — 4 Treffer aus und legen Sie diese in Zotero ab.

4.2.4 Einen Online-Zeitungsartikel Gbernehmen

a) Navigieren Sie zur Seite www.bbc.co.uk
b) Wahlen Sie einen Artikel aus.
c) Ubernehmen Sie ihn durch Klick auf das Icon in der Adresszeile.
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4.2.5 Einen Zeitschriftenartikel Ubernehmen

Hinweis: Dieses Beispiel funktioniert so nur am FHV-Campus

a) Navigieren Sie zur Seite www.springerlink.com

b) Geben Sie in das Suchfeld die Worte ,Gunter Dueck Geist” ein.

c) Klicken Sie auf das oberste Suchergebnis um den Artikel anzuzeigen.

d) Klicken Sie auf das Icon in der Adresszeile um den Artikel zu Gbernehmen.

4.3 Medien ,,von Hand“ in Zotero anlegen

Naturlich kann Zotero nicht alle Inhalte automatisch ibernehmen. Sie kdnnen jedoch eine Vielzahl
von Medien-Typen in Zotero anlegen, indem Sie diese selbst einpflegen. Klicken Sie dazu auf dieses
Icon (.2) und wahlen Sie den passenden Medientyp aus.

Wichtig: Zitationsstile kdnnen in der Regel nur einen Bruchteil der Medientypen sauber verarbeiten.
Der Zitierstil laut FHV-Leitfaden verarbeitet folgende Medientypen: Buch, Buchteil,
Zeitschriftenartikel, Zeitungsartikel, Website, Enzyklopéadieartikel. Diplomarbeiten,
Dissertationen u. dgl. kénnen als Buch angelegt werden. Mehr dazu in Kap.6 dieses Workshops.

4.4 Eine Website in Zotero abspeichern

Zotero ist darauf ausgerichtet, dass Recherche zunehmend online passiert und dass online
verfugbare Information zitiert wird. Fur das Abspeichern der aktuell angezeigten Website genugt ein
Klick auf das entsprechende Icon: }_d

Zotero kann von jeder Website automatisch eine lokale Kopie (=“Schnappschuss®) auf Ihrem Rechner
abspeichern. Schnappschiisse haben den Vorteil, dass Sie auch dann Uber die Information verfligen
kénnen, wenn Sie einmal offline sind oder die Webseite geléscht wurde. Ein weiterer Vorteil liegt
darin, dass Sie Schnappschisse bearbeiten kdnnen. Der Nachteil liegt im bendtigten Speicherplatz,
wodurch lhre Zotero-Datenbank gré3er und evtl. langsamer wird.

Sie kdnnen selbst entscheiden ob Sie Schnappschiisse automatisch oder manuell anlegen méchten,
indem Sie in der Registerkarte Allgemein der Zotero-Einstellungen die Option entsprechend
einstellen:

I Automatisch einen Schnappschuss erstellen, sobald ein Eintrag aus einer Webseite erstellt wird

Sie kénnen einen Schnappschuss der aktuell angezeigten Webseite auch manuell an einen Eintrag in
der Zotero-Datenbank anhangen, indem Sie auf das Buroklammer-Icon(1) klicken und anschlief3end
die Option Schnappschuss von aktueller Webseite anhdngen wahlen:

Q- 8 A «d- | & -
Titel a Schnappschuss von aktueller Webseite anhangen
+ D 1INTRO I L;gLink 2u akkueller Webseite anhangen

. M Learning Support — Attach Stored Copy of File. ..

# || Schule Schwende Ap s Attach Link to File... .
+ || ¥YMS Birs: Home TSITOTOS ez T Eintragsart: W

Mew Child Attachment

Anzeigen =
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4.4.1 Einen Online-Artikel abspeichern

a) Navigieren Sie zur Seite www.spiegel.de
b) Wahlen Sie einen beliebigen Artikel aus.
c) Speichern Sie die Webseite in Zotero und erganzen Sie die bibliographischen Informationen.

4.4.2 Einen Schnappschuss bearbeiten

Ein Schnappschuss wird jeweils als Anhang(1) zu einer Website gespeichert. Um einen
Schnappschuss anzuzeigen, klicken Sie auf den entsprechenden Knopf(2):

Titel | hinzugef... = | Ers.. | + ||  infos | Tags | Zugeh‘Orig'
= || Netzwelt-Ti... 14/10/09 1... 1 2
| Netzwel... 14/10/09 1... ] - - —
s [0 Die ELropa.. 23/6/09 15... 1 Schnappschuss anzeigen = | = Finden I
| B swisstrains... 7/5/09 16:... 2 ﬂ Item Type: Webseite
‘ Ist wirklich ... 31/3/09 16... Krtiger Titel: NeUWelt—ﬂpker: Entwarnung flir
H - Forenbetreiber - SPIEGEL ONLINE -
| L) Netzwelt-Ti... 26/3/09 09... Meu... 1 Nachrichten - Netzwelt

Ob Sie im Browserfenster die ,Live-Version® einer Webseite sehen oder den Schnappschuss dazu
erkennen Sie an der Anmerkungsleiste. Diese Leiste wird bei einem Schnappschuss in der linken
oberen Ecke lhres Browserfensters angezeigt. Bearbeiten Sie Schnappschusse, indem Sie die Icons
in der Anmerkungsleiste verwenden.

Die Icons bedeuten:

1: Anmerkung hinzufugen 1 2 3 4
2: Alle Anmerkungen aus- oder einklappen * * * *
3: Text hervorheben -

4: Hervorhebung riickgdngig machen °0 4

i J

Z
(=)

v

Anmerkungen sehen wie die klassischen gelben Haftzettel aus.

o . . ) ) 4 2 3
Sie kénnen eine Anmerkung in der GréRRe verandern(1), an o \
eine andere Stelle verschieben(2), aus-/einklappen(3) oder g o
I6schen(4):
Text in Schnappschiissen hervorheben: w1

Klicken Sie auf das , Text-Hervorheben-lcon“(1), um lhren

Mauszeiger in einen Textmarker zu verwandeln. Klicken und ziehen Sie dann Uber die gewlinschten
Textstellen um diese gelb hervorzuheben(2). Wenn Sie die Hervorhebungen riickgangig machen
wollen, klicken Sie auf das entsprechende Icon(3) und markieren sie den Text erneut.

B 2% ¢=—3
‘ G We"n—g e Web : the original design ... | I_] Netzwelt-Ticker: Entwarnung fiir ... [£3 |

1
Gute Nachricht fur Forenbetreiber: Das Oberlandesgericht Hamburg hat k 2
entschieden, dass doch keine Pflicht zur generellen Vorabprifung der auf
Diskussionsplattformen verdffentlichten Inhalte besteht. Zuvor hatte das
Landgericht Hamburg entschieden, Forenbetreiber missten fur jeden auf ihrer

‘GE
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5 Zitieren mit Zotero und Word

5.1 Die Zotero — Symbolleiste in Word

Die Icons in der Zotero-Symbolleiste haben folgende Funktionen:

1) Verweis erstellen

2) Verweis in Zotero bearbeiten

3) Literaturverzeichnis generieren
4) Literaturverzeichnis in Zotero bea

rbeiten

5) Verweise / Literaturverzeichnis aktualisieren

6) Anderen Ziterstil wahlen

7) Verweise und Literaturverzeichnisse von Zotero abkoppeln

LearningSupport
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(Achtung: Dieser Schritt kann nicht riickgangig gemacht werden!)

5.2 Zotero — Verweise in Word einfluigen

a) Erstellen Sie ein neues Word Dokument.

b) Uberprifen Sie, ob die Zotero-Symbolleiste angezeigt wird:

) >

39 ”
rB

i
Silji

c) Schreiben Sie ein paar Buchstaben Blindtext in Ihr Word-Dokument und klicken Sie auf das

erste Icon(1) in der Symbolleiste um ein Zitat anzulegen.

Beim ersten Mal missen Sie zuerst den gewlnschten Zitierstil auswahlen. Vorgeschlagen
wird das Standard-Ausgabeformat. Bestatigen sie durch Klick auf OK.

d) Nun 6ffnet sich die Zotero-Oberflache: Suchen Sie das gewlinschte Medium(1) und geben
Sie die Seitenzahl(2) ein. Falls es sich um ein indirektes Zitat handelt, geben Sie in das Feld
Prafix ,vgl. ,(3) ein. Klicken Sie auf OK(4) um den Verweis einzufligen:

x
1 SucEe: I
= (3 Meine Bibliothek iI Titel | Ersteller |
1-Learning Support # | Linux.com :: Zote... =
1-Zotero-schulung # | Literaturverwaltun... Kohls
Artikel # [_] Managing Bibliogra... Spiro _J
# [ Aussagen-Konzept...  |# [& Menschiiche Kom... Watzlawick e...
Blogs || & Missing Lirks Wirth =
Prafix: Ivgl. ‘__3 ISeite j |23f. <— 2
65Ufﬁ><i I I Autor unterdrticken 4
Editor anzeigen... | |:Mehrere Quellen... <_ 5 Abbrechen | OK |

Z
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e) Legen Sie auf diese Weise mehrere Zitate in lhrem Word-Dokument an.

Tipp: Wenn Sie fur einen Verweis mehrere Quellen bendtigen, klicken Sie auf ,Mehrere Quellen“(5).
Tipp: Wenn Sie Verweise manuell bearbeiten mdchten, klicken Sie auf ,Editor anzeigen“(6).

f) Wahlen Sie einen Verweis aus, klicken Sie auf das zweite Icon r..* und editieren Sie den
Verweis im Editor.

g) Erstellen Sie das Literaturverzeichnis durch einen Klick auf das dritte lcon = .

h) Wenn Sie an einer Angabe im Literaturverzeichnis manuelle Anderungen vornehmen
mochten, klicken Sie auf das vierte Icon: - (siehe Kap. 6.2 und 6.4).

i) Es wird ofters vorkommen, dass Sie in Zotero die Angaben zu Medien nachtraglich
erganzen oder verandern, nachdem Sie bereits Zitate erstellt haben. Durch einen Klick auf
das fiinfte Icon 2 konnen Sie séamtliche von Zotero generierten Angaben in Ihnrem Word
Dokument aktualisieren.

i) Um einen anderen Zitierstil fir das Dokument auszuwahlen klicken Sie
auf das sechste Icon: 7%

k) Um ein Dokument von Zotero abzukoppeln klicken Sie auf das letzte Icon: =
Achtung: Dieser Schritt kann nicht riickgangig gemacht werden! Nach dem Abkoppeln
kénnen Sie diese Literaturangaben nicht mehr Uber Zotero bearbeiten!

5.3 Hilfestellung bei Problemen mit Zotero und Word

Auf der Zotero-Seite http://www.zotero.org/support/word_processor_plugin_troubleshooting werden
weitere Hilfestellungen bei Problemen mit Zotero und Word gegeben.

Lésungen auf einige haufig auftretende Probleme finden sich in unserem Intranet (FHV Inside):
Falls Sie unter Windows Probleme mit dem Word-Plugin haben, finden Sie hier Unterstitzung:

https://inside.fhv.at/display/Is/Zotero+-Word+Windows+Troubleshooting

Falls Sie unter Mac OSX Probleme mit dem Word-Plugin haben finden Sie hier Unterstutzung:
https://inside.fthv.at/display/ls/Zotero-Word2008+Mac+-+Troubleshooting

Weitere Unterstitzung finden Sie in den Zotero Support-Foren: http://forums.zotero.org/categories/
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6 Den im Leitfaden empfohlenen Zitierstil verwenden

Mit dem Zitierstil kbnnen Sie Verweise und Literaturverzeichnisse gemaf den Empfehlungen im
Leitfaden flr Wissenschaftliches Arbeiten (steht auf der Website der Bibliothek zum Download bereit)
automatisiert erstellen. Dies funktioniert aber nur dann einwandfrei, wenn Sie zuvor Ihre Medien und
die zugehdrigen Informationen richtig und vollstandig in der Zotero-Datenbank abgelegt haben.
Hinweise zur Installation des Stils finden Sie in Kap. 3.2.2.

Wichtig: Die Angaben in diesem Kapitel beziehen sich auf die aktuelle Version des Zitationsstils:
~FHV Autor-Jahr System v.1.3" Dieser Stil steht sowohl auf der Zotero-Website unter
www.zotero.org/styles als auch auf der Website der FHV zur Verfligung: http://kurl.de/osojuz

6.1 Autor/innenwerke

Diese Werke werden in Zotero Uber den Medientyp Buch angelegt
Die Felder die — sofern sie Werte enthalten — vom Zitationsstil ausgelesen werden sind mit Pfeilen

gekennzeichnet:

Eintragsart:

Titel:

v  Autor:
Zusammenfassung:
Reihe:

Nummer der Reihe:
Band:

# von Banden:
Auflage:
Erscheinungsort:
Yerlag:

Datum:

Anzahl der Seiten:
Sprache:

ISBN:

Kurztitel:

URL:
Heruntergeladen am:

Buch
Missing Links 2 x
Wirth , Thomas e -) (+

A

1

Digitales Design Bd. 5 *—

2. Aufl. f—
Minchen; Wien

Hanser

2002 ]

3-446-22554-4

<4
<+

Titel: Allfallige Untertitel durch einen Punkt und Leerzeichen vom Titel abtrennen und ebenfalls
in diesem Feld anfiGhren. Am Ende des Titels keinen Punkt setzen — wird automatisch angefugt.
Autor: Nach- und Vorname missen in einem eigenen Feld stehen. Falls notwendig auf das
Icon zum Umschalten zwischen einfachem und zweifachen Feld klicken(1).

Bei mehreren Autoren auf das ,+“ Zeichen klicken und die Namen eingeben. Bei mehr als drei
Autoren wird beim FHV-Stil im Literaturverzeichnis automatisch nur der Name des Ersten

gefolgt von (u.a.) angefihrt.

Sollte ein Autoren-Nachname ofters vorkommen, so wird beim Verweis im Text automatisch der
Anfangsbuchstabe des Vornamens angefugt, z.B. (T. Wirth 2002, S. 11).
Sollte bei einem Medium kein Autor genannt werden, wird 0.A. (=ohne Angabe) ausgegeben.
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Reihe: Diese Angabe ist optional. Wichtig: Auch allféllige Angaben zur Nummer der Reihe bzw.
des Bandes bitte in dieses Feld einfligen. Die Felder Nummer der Reihe sowie Band werden
nicht ausgelesen.

Auflage: Die erste Auflage eines Mediums muss nicht angeflhrt werden; alle weiteren
Auflagen werden angefihrt (z.B.: 3. Aufl. )

Erscheinungsort: Mehrere Erscheinungsorte durch Strichpunkt und Leerzeichen trennen, ab
vier Erscheinungsorten nur den ersten, gefolgt von u.a. einfligen, also ,,Berlin (u.a.)“. Im
Gegensatz zu den Autorenangaben funktioniert das Abkurzen hier nicht automatisch.

Verlag: Name des Verlags eingeben.

Datum: Bei Blchern genlgt das Erscheinungsjahr. Bei mehreren Werken desselben Autors im
selben Jahr wird beim FHV-Stil im Literaturverzeichnis an die Jahreszahl automatisch ein
fortlaufender Buchstabe angeflgt - z.B. ,2009a*.

URL/Heruntergeladen am: Falls ein Werk im Internet verflgbar ist, hier die URL sowie das
Datum des Downloads einfligen. Eine Eingabe in diesem Feld bewirkt, dass im
Literaturverzeichnis bei diesem Werk zusatzlich eine Angabe wie ,Online im Internet: http://test.at
(Zugriff am: 26.05.2003)“ angeflihrt wird. Bei Online Medien, die direkt in Zotero angelegt werden
(siehe Kap. 4.4) wird sowohl die URL als auch das Zugriffsdatum automatisch abgespeichert.
Hinweis: Sollte diese Angabe in lhrem Literaturverzeichnis fehlen obwohl Sie beim Medium in
Zotero eine URL aufscheint, tGberprifen Sie bitte lhre Einstellungen wie in Kap. 3.4
beschrieben.

Beispieldarstellung in Word:

Verweis im Text:
(vgl. Wirth 2002, S. 23)

Literaturverzeichnis:
Wirth, Thomas (2002): Missing Links. 2. Aufl. Miinchen; Wien: Hanser (= Digitales Design Bd.5).
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6.2 Herausgeber/innenwerke

Sammelwerke die von einer oder mehreren Personen herausgegeben wurden, bei denen die Autoren
nicht angefuhrt sind, werden ebenfalls iber den Medientyp Buch verwaltet. Achten Sie darauf, dass
Herausgeber auch als solche angefiihrt werden und nehmen Sie falls nétig entsprechende
Anderungen vor, indem Sie auf das nach unten zeigende Dreieck(1) klicken und ,Herausgeber(2)
wahlen:

Item Type: Buch
1 Titel: Missing Links
‘v Autor: Wirth , Thomas (=) (+

Autor
Mitarbeiter

: Gute Computerblicher Bd.S

Hrsg. der Reihe
Ubersetzer

Beispieldarstellung in Word:

Verweis im Text:

(vgl. Simon 2000, S. 22) /

Literaturverzeichnis:

Simon, Hermann (Hrsg.): (2000): Das GroBe Handbuch der Strategiekonzepte. Ideen, die die
Businesswelt verdndert haben. Frankfurt am Main (u.a.): Campus-Verlag.

Wichtig: Bei Herausgeber/Innenwerken missen Sie im Literaturverzeichnis den Doppelpunkt
zwischen den beiden Klammern am Anfang der Angabe manuell entfernen. Klicken Sie dazu auf das
entsprechende Icon & (Edit Bibliography) und wahlen Sie das Werk aus(1). Loschen Sie
anschliefend dem Doppelpunkt manuell im Editor(2):

[ NeN$) Literaturverzeichnis editieren
Suche: Literaturangaben in Bibliographie
@ Das Grofe Handbuch der Str
v (& Meine Biblioth... g/ Titel Autor
{3 1-INTRO | Bildung Und L... Schin...
(3] Artikel i » @ Blended Learn... Sauter...
» [ Aussagen-... : @ Blogs, Wikis, P... Richar...
(C1] Blogs [F Das Erziehung... Lenzen
(L] Definitionen [E Das GroBe Ha... Simon
(1 Digitale Ho... D Der Buchdruck... Giese...
(3 eL-Biz ’ @ Designing for ... Porter
(] eL-Checklist = | ¥ Designing We... Horton
£ eLaw » [5 Didaktischer L... Schiip...
(£ GoogleFor... [@ E-Learning - ... Mair
3 informal-f... ) @ E-Learning Di... Scheff...
(3] LMs-PLE [E E-Learning QU... Khan
~ Feace [F_Finintaraksiva  Snarn

B 7 U |x x

| 2

Simon, Hermann (Hrsg.): (2000): Das GroBe Handbuch der Strategiekonzepte. Ideen, die die Businesswelt verandert
haben. Frankfurt am Main (u.a.): Campus-Verlag.

Warning: If you edit a citation in the editor it will no longer update to reflect changes in your database or the citation

style.
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6.3 Autor/innenwerke mit Herausgeber/innen
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Verwenden Sie bei Werken die von einer oder mehreren Personen verfasst und von einer oder

mehreren anderen Personen herausgegeben wurden ebenfalls den Medientyp Buch. Fihren Sie die

Herausgeber/innen nach dem Titel bzw. Untertitel an.

Wichtig: Wenn Sie ein solches Buch tber den Online-Katalog der FH-Bibliothek anlegen, wird statt

des Autors oft der Herausgeber angefiihrt, der aber als ,Mitarbeiter klassifiziert wird. Um ein
korrektes Zitat zu erhalten, missen Sie die Daten entsprechend anpassen und erganzen:

Eintragsart:

Titel:

v Mitarbeiter:
Zusammenfassung:
Reihe:

Nummer der Reihe:
Band:

# von Banden:
Auflage:
Erscheinungsort:
Yerlag:

Datum:

Anzahl der Seiten:
Sprache:

Buch
Das Erziehungssystem Der Gesellschaft

Lenzen , Dieter *_ = &

Suhrkamp-Taschenbuch Wissenschaft

1593

1. Aufl v

2002
236

Beispieldarstellung in Word:

Eintragsart:
—“ Titel:

Autor:
Zusammenfassung:
= Reihe:
Nummer der Reihe:
Band:

# von Banden:
Auflage:
Erscheinungsort:
Yerlag:

Datum:

Anzahl der Seiten:
Sprache:
ISBN:
Kurztitel:

Buch

Das Erziehungssystem der Gesellschaft. Hrsg. von
Dieter Lenzen

Luhmann , HNiklas *— - (+

Suhrkamp-Taschenbuch Wissenschaft, 1593

-«
Frankfurt am Main <
Suhrkamp ‘_

2002 ]
236

Verweis im Text:

(vgl. Luhmann 2002, S. 22)

Literaturverzeichnis:
Luhmann, Niklas (2002): Das Erziehungssystem der Gesellschaft. Hrsg. von Dieter Lenzen. Frankfurt
am Main: Suhrkamp (= Suhrkamp-Taschenbuch Wissenschaft, 1593).
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6.4 Von Institutionen bzw. Korperschaften herausgegebene Werke

Verwenden Sie auch fir diese Werke in Zotero den Medientyp Buch. Geben Sie anstatt eines
Herausgebernamens den Namen der Institution ein:

Buch

Dissertationen und Diplomarbeiten der
Technischen Universitat Graz

Technische Universitat Graz

Eintragsart:
Titel:

v Herausgeber:
Zusammenfassung:
Reihe:

Nummer der Reihe:
Band:

# von Banden:
Auflage:

Erscheinungsort:
Yerlag:
Datum:

Graz
Verl. d. Techn. Univ.
2002

Beispieldarstellung in Word:

X

Technische Universitat Graz (Hrsg.)§ (2002): Dissertationen und Diplomarbeiten der Technischen Universitat Graz.
Graz: Verl. d. Techn. Univ.

Wichtig: Bei von Institutionen bzw. Kérperschaften herausgegebenen Werken ohne Autor/innen
muassen Sie im Literaturverzeichnis den Doppelpunkt zwischen den beiden Klammern am Anfang der

Angabe manuell entfernen. Klicken Sie dazu auf das entsprechende Icon £- (Edit Bibliography)
und wahlen Sie das Werk aus(1). Léschen Sie anschliessend dem Doppelpunkt manuell im Editor(2):

(S JON&) Literaturverzeichnis editieren
Suche: Literaturangaben in Bibliographie
Das Grofe Handbuch der Str iekonz...
v (&) Meine Biblioth... Titel Autor
3 1-INTRO | Bildung Und L... Schin...
{3 Artikel 1L Blended Learn... Sauter...m
> (I3 Aussagen-... i Blogs, Wikis, P... Richar...
(£ Blogs Das Erziehung... Lenzen 1
(£ Definitionen Das GroRe Ha... Simon ~/
(£ pigitale Ho... Der Buchdruck... Giese... =
(1] eL-Biz ) Designing for ... Porter
(03] eL-Checklist L Designing We... Horton
] eLaw b Didaktischer L... Schiip...
(£ GoogleFor... E-Learning - ... Mair
{3 informal-f... ! E-Learning Di... Scheff...
(3 wmMs-pPLE E-Learning QU... Khan
=y [F_Fin intaralktive _ Snarn
B 7 U |x x |2

Simon, Hermann (Hrsg.): (2000): Das GroBe Handbuch der Strategiekonzepte. Ideen, die die Businesswelt verandert
haben. Frankfurt am Main (u.a.): Campus-Verlag.

Warning: If you edit a citation in the editor it will no longer update to reflect changes in your database or the citation

style.
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6.5 Hochschulschriften (Diplomarbeiten/Dissertationen u.dgl.)

Obwohl in Zotero der Medientyp ,Dissertation“ angefiihrt wird, missen Diplomarbeiten/Dissertationen
u.dgl. ebenfalls im Medientyp Buch angelegt werden, da der Stil nicht mit dem Medientyp
LDissertation“ zusammen arbeitet:

Eintragsart: Buch
Titel: Eininteraktives Lernsystem
v Autor: Sporn , Sike -
v Autor: Vetter , Mona Carolin =] (+
Zusammenfassung:
Reihe:
Nummer der Reihe:
Band:
# von Banden: A
Auflage:
Erscheinungsort: Diplomarbeit an der Fachhochschule Yorarlberg. Dornbirn
Yerlag:
Datum: 2000 J
Anzahl der Seiten: 105

Erscheinungsort: Hier z.B. Diplomarbeit an der Fachhochschule Vorarlberg oder Dissertation an der
TU Graz einfligen. Anschlie®end einen Punkt und ein Leerzeichen setzen und dann den Ort der
Institution (z.B. Dornbirn) anfihren.

Datum: Siehe Kap. 6.1

Beispieldarstellung in Word:

Verweis im Text:
(vgl. Sporn; Vetter 2000, S. 89)

Literaturverzeichnis:
Sporn, Silke; Vetter, Mona Carolin (2000): Ein interaktives Lernsystem. Diplomarbeit an der
Fachhochschule Vorarlberg. Dornbirn.
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6.6 Beitrage in Sammelbanden, Handbiichern, Tagungsbéanden

Wahlen Sie den Medientyp Buchteil(1) um Beitrage in Sammelbanden u.dgl. anzulegen. Die Felder
die — sofern sie Werte enthalten — vom Zitationsstil ausgelesen werden sind mit Pfeilen
gekennzeichnet:

Eintragsart:
= Titel:
=~ Herausgeber:
= v Herausgeber:
* v Herausgeber:

-. v Autor:

Zusammenfassung:

= Buchtitel:

Reihe:

Nummer der Reihe:
Band:

# von Banden:

* Auflage:

* Erscheinungsort:
= verlag:

". Datum:

-. Seiten:

Sprache:

ISBN:

Kurztitel:

“» URL:
Heruntergeladen am:
Archive:

Standort im Archiv:
Library Catalog:
Signatur:

Rechte:

Extra:

Hinzugefiigt am:
Gedndert am:

Buchteil
Problem-Based Learning im gestalterischen Bereich
Zumbach , Jérg
Weber , Agnes
Olsowski , Gunter
Aregger , Thomas

Problembasiertes Lernen. Konzepte, Werkzeuge und
Fallbeispiele aus dem deutschsprachigen Raum

2., Uberarbeitete Auflage

Bern
hep verlag
2007-06-14 IMT
34-43
3039053507
Problembasiertes Lernen
‘ v Autor: Aregger , Thomas
*‘ v Herausgeber: Zumbach , Jbrg
Autor Weber , Agnes
Mitarbeiter 2 Olsowski , Gunter
Amazon,.com
Hrsg. der Reihe tg Problembasiertes Lernen.
st Zv'erkzeuge ungi Fallbeispie
eutschsprachigen Raum

Freitag, 08, August 2008 14:23:49 | Raiha-

Mittwoch, 29, April 2009 13:40:21
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Titel: Hier den Titel/Untertitel des Buchteils, nicht des Buches eingeben.

Autor: Siehe Kap. 6.1

Herausgeber: Um einen Herausgeber anzulegen klicken Sie zuerst auf das ,+“ Zeichen neben Autor
und dann auf das kleine, schwarze nach unten zeigende Dreieck (2). Wahlen Sie die richtige
Bezeichnung aus dem Menu. Bei mehr als drei Herausgebern wird automatisch nur der erste, gefolgt
von (u.a.) genannt.

Buchtitel: Hier den Titel und Untertitel des Buches anflhren.

Auflage, Erscheinungsort, Verlag, Datum: Siehe Kap. 6.1

Seiten: Hier die Seitenzahlen eingeben auf denen der Buchteil veroffentlicht ist.

URL, Heruntergeladen am: Siehe Kap. 6.1

Beispieldarstellung in Word:

Verweis im Text:
(vgl. Aregger 2007, S. 36)

Literaturverzeichnis:Aregger, Thomas (2007): ,,Problem-Based Learning im gestalterischen Bereich.“
In: Zumbach, Jorg; Weber, Agnes; Olsowski, Gunter (Hrsg.): Problembasiertes Lernen.
Konzepte, Werkzeuge und Fallbeispiele aus dem deutschsprachigen Raum. 2. Aufl. Bern: hep
verlag, S. 34-43.
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Bei Zitaten aus Lexika u.dgl. wird zwischen Beitragen mit und ohne Angabe von Autoren
unterschieden. Falls ein Autor angegeben wurde, erfassen Sie das Nachschlagewerk als Buchteil.
Verwenden Sie jedoch den Medientyp Enzyklopadieartikel(1) um Eintrage aus Nachschlagewerken
ohne Autoren anzulegen. Die Felder die — sofern sie Werte enthalten — vom Zitationsstil ausgelesen
werden sind mit Pfeilen gekennzeichnet:

Eintragsart:

Enzyklopadieartikel *— 1,

- Titel: Titel: Dieses Feld LEER lassen
= Autor: "Bevilkerungssoziologie” , (Vo... Autor: Hier im Feld fUr den
Zusammenfassung: Nachnamen das Stichwort in
Titel der Enzyklopadie: Der grofie Brockhaus Anfiihrungszeichen eingeben.
= Reihe: gg[r)%ggi‘mockhaus in 24 Banden. Bd.3: Titel der Enzyklopadie: Hier den
Nunanerider R eile: Titel der Enzyklopadie, gefolgt von
Band: den Angaben zum Band eingeben.
# von Banden: Reihe: Hier ggf. den Namen der
-h.' “"ﬂagef =L A.'"f' » Reihe eingeben.
= Ersc_‘:u:::::;; ;?Eﬁ’alam = Auflage, Erscheinungsort, Verlag,
=~ Datum: 199 Datum: Siehe Kap. 6.1
= Seiten: 259f Seiten: Siehe Kap. 6.6
ISBN: URL/Heruntergeladen am:
Kurztitel Siehe Kap. 6.1
= URL:
Heruntergeladen am: *—
Sprache:
Archive:
Standort im Archiy:
Library Catalog:
Signatur:
Rechte:
Extra:

Hinzugefiigt am:
Gedndert am:

Mittwoch, 29. September 2010 14:57:11
Mittwoch, 29, September 2010 15:01:13

Beispieldarstellung in Word:

Verweis im Text:

(vgl. "Bevolkerungssoziologie" 1996, S. 339)

Literaturverzeichnis:
"Bevdolkerungssoziologie” (1996): In: Der groBe Brockhaus. Bd. 3: BED-BROM. 20. Aufl. Leipzig;
Mannheim: Brockhaus, S. 339-346.
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Verwenden Sie den Medientyp Zeitschriftenartikel fur Artikel aus Zeitschriften und Magazinen.
Zotero bietet hier zwei separate Medientypen an (,Zeitschriftenartikel“ und ,Magazin-Artikel”),
aber nur der Typ , Zeitschriftenartikel” funktioniert mit dem Zitierstil. Bitte den richtigen
Medientyp auswahlen (1).
Die Felder die — sofern sie Werte enthalten — vom Stil ausgelesen werden sind mit Pfeilen

gekennzeichnet:

Eintragsart:

= Titel:
—. ¥ Autor:

Zusammenfassung:

=3 Publikation:

= Band:
-. Ausgabe:
=~ Seiten:
= Datum:

Reihe:

= Titel der Reihe:
Reihe Text:
Journal-Abkiirzung:
Sprache:

DOI:

ISSN:

Kurztitel:

= URL:
Heruntergeladen am:
Archive:

Standort im Archiv:
Library Catalog:
Signatur:

Rechte:

Extra:

Hinzugefiigt am:
Gedndert am:

Zeitschriftenartikel < 1,

Konzepte fiir praxisnahe Wissenschaft,
Praxistransfer in den Geisteswissenschaften.

Joerk , Christiane —

Wissensmanagement. Zeitschrift Fir Innovation
9. Jg.

H. 1

13-23

2003

Mittwoch, 04, Februar 2009 10:54:09
Montag, 06. April 2009 15:52:19

Titel: Hier den Titel des Artikels
eingeben.

Autor: Siehe Kap. 6.1
Publikation: Hier den
Titel/Untertitel der Zeitschrift
eingeben.

Band: Eingabe des Jahrgangs
Ausgabe: Angabe Heftnummer
Seiten: Seitenzahlen auf denen
der Artikel verdéffentlicht ist.
Datum: Siehe Kap. 6.1

Titel der Reihe: Optional
URL/Heruntergeladen am:
Siehe Kap. 6.1

Beispieldarstellung in Word:

Verweis im Text:
(vgl. Joerk 2003, S. 21)

Literaturverzeichnis:

H.1,S.13-23.

Joerk, Christiane (2003): ,,Konzepte fiir praxisnahe Wissenschaft. Praxistransfer in den
Geisteswissenschaften.” In: Wissensmanagement. Zeitschrift fiir Innovation, 9. Jg. (2003),
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Verwenden Sie in diesem Fall den Medientyp Zeitungsartikel(1).
Hier werden folgende Felder ausgelesen:

Eintragsart:

= Titel:

* ¥ Autor:
Zusammenfassung:
= Publikation:
Erscheinungsort:

-. Auflage:

-. Datum:

Teil:

=~ Seiten:
Sprache:

Kurztitel:

ISSN:

= URL:
Heruntergeladen am:
Archive:

Standort im Archiv:
Library Catalog:
Signatur:

Rechte:

Extra:

Hinzugefiigt am:
Geadndert am:

Zeitungsartike| 1‘

Europa ist gefordert
Huber , Johannes -

Yorarlberger Nachrichten 74

2009/04/06 1) [

A4

http:/fvol.at/blasdldddag787
Samstag, 11. April 2009 00:00:00 *—

Montag, 06. April 2009 13:56:07
Mittwoch, 29, April 2009 13:52:13

Beispieldarstellung in Word:

Titel: Titel des Artikels eingeben
Autor: Siehe Kap. 6.1
Publikation: Hier den Titel der
Zeitung, gefolgt von der Nummer
eingeben.

Auflage: Optional

Datum: Bei Zeitungen das genaue
Erscheinungsdatum eingeben
Seiten: Seiten auf denen der
Zeitungsartikel veroffentlich ist.
URL, Heruntergeladen am: Siehe
Kap. 6.1

Verweis im Text:

(vgl. Huber 2009, S. A4)

Literaturverzeichnis:
Huber, Johannes (2009): ,,Europa ist gefordert.” In: Vorarlberger Nachrichten 74, 6. April
2009, S. A4. Online im Internet: http://vol.at/blasdlddda8787 (Zugriff am: 10.04.2009).
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6.10 E-Books und E-Journals

Bei E-Books und E-Journals wird der erste Teil der Literaturangabe in herkdmmlicher Weise gestaltet.
Im zweiten Teil wird als nutzliche Zusatzinformation fur die Lesenden die Online-Version
ausgewiesen.Hier muss im Feld ,URL" die Internetadresse der Online-Version des Mediums
eingegeben werden. Dadurch wird das Medium im Literaturverzeichnis um eine Angabe wie: Online
im Internet: http://www .etcetc.at (Zugriff am: 10.04.2009) erganzt.

6.11 Andere Online verfiigbare Ressourcen

Verwenden Sie den Medientyp Webseite(1) fur nur online verfiigbare Dokumente und Medien. Die
Felder die — sofern sie Werte enthalten — vom Zitationsstil ausgelesen werden sind mit Pfeilen
gekennzeichnet:

Eintragsart: ‘Webseite < 1‘
= Titel: Netzwelt-Ticker: Entwarnung fir Forenbetreiber

= v Autor: Meusers , Richard =) (+
2usammenfassung:
Titel der Website: Spiegel Online <=
Art der Webseite:
Datum: 2009/07 <= I M
Kurztitel:

= URL: http:/fwww.spiegel.defnetzwelt/web/0,1518,6149...
Heruntergeladen am: Donnerstaq, 26. Marz 2009 09:50:28 *—
Sprache:
Rechte:
Extra:
Hinzugefiigt am: Donnerstaq, 26. Marz 2009 09:50:28
Geandert am: Freitag, 17. April 2009 16:02:44

Titel, Autor: Siehe Kap. 6.1

Titel der Website: Hier falls moglich den Titel der Online-Publikation eingeben.

Datum: Siehe Kap. 6.1

URL/Heruntergeladen am: Bei Websites sind diese Angaben zwingend. Sie werden automatisch
erstellt, falls die Website direkt Gber Zotero abgespeichert wird.

Beispieldarstellung in Word:

Verweis im Text:
(vgl. Meusers 2009)

Literaturverzeichnis:

Meusers, Richard (2009): Netzwelt-Ticker: Entwarnung fiir Forenbetreiber. Spiegel Online. Online im
Internet: http://www .spiegel.de/netzwelt/web/0,1518,614911,00.html (Zugriff am:
26.03.2009).
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6.12 Zitieren von Sondermedien

Das Zitieren von Sondermedien (Filme, Musikstiicke, Radiosendungen) die nicht online verfugbar
sind ist noch nicht standardisiert und nicht im hier verwendeten Zitierstil abgebildet. Befolgen Sie in
solchen speziellen Fallen die Vorgaben des Leitfadens flir wissenschaftliches Arbeiten. Medien, die
Uber das Internet zuganglich sind und damit eine URL haben, kdnnen Uber den Medientyp ,Website*
angelegt werden. Alle anderen Falle sind mit etwas Kreativitat Gber Zotero — falls nétig mit
zusatzlicher manueller Bearbeitung — I6sbar.

6.13 Tipps zur Arbeit mit Zotero und Word

a) Fur Verweise im Text wird automatisch die in dieser Zeile eingestellte Schrift/Gro3e
verwendet. Bei einer Anderung der Schrift/GréRe wirkt sich dies auch auf die Verweise im
Text aus.

b) Fir das Literaturverzeichnis wird das in Word festgelegte Standardformat gewahlt (oft
Times New Roman, 12 Pkt.) Bei Bedarf einfach das Standardformat anpassen.
(Ausnahme: In Word 2008 flr Mac wird das Literaturverzeichnis zunachst immer in Times
New Roman, 12 Pkt. dargestellt).

c) Weitere Anderungen an der Typografie oder am Satz (z.B. Umbriiche) des
Literaturverzeichnisses ganz am Ende vornehmen, da diese Anderungen durch jede
Aktualisierung des Literaturverzeichnisses wieder riickgangig gemacht werden.

d) Erstellen Sie unbedingt regelméassige Backups sowohl lhrer Zotero-Datenbank
(siehe Kap. 10.3) als auch lhres Word-Dokumentes.

e) In Word muss die Funktion ,Anderungen verfolgen“ (engl. ,Track Changes*) deaktiviert
sein, da Zotero sonst nicht einwandfrei funktioniert.

f) Gesperrte Dokumente kdnnen ebenfalls nicht mit Zotero zusammenarbeiten. Bei Bedarf
die Sperre des Dokumentes aufheben.

g) Bei der Arbeit mit Zotero und Word kann es zu verschiedenen Problemen kommen:
Unterstitzung und Informationen finden Sie in den Zotero-Foren. Einige wichtige
Informationen sind auf dieser Seite zusammengestellt:
http://www.zotero.org/support/word_processor_plugin_troubleshooting
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7 Medien organisieren

Mit der zunehmenden Anzahl von Medien wird eine stringente und zweckmassige Organisation
unverzichtbar. Mit Zotero kdnnen Sie Eintrage mehrfach zuordnen, verschieben, andern, I6schen,
sortieren usw.
a) Erstellen Sie 2-3 weitere Sammlungen (siehe Aufgabe 4.1).
b) Ordnen Sie ein Medium per Drag and Drop mehreren Sammlungen zu.
c) Ldschen Sie ein Medium aus einer Sammlung, indem Sie mit der rechten Maustaste
darauf klicken und ,,Ausgewéhlten Eintrag entfernen” wahlen.
Wichtig: Dadurch wird das Medium noch nicht aus lhrer Bibliothek gel6scht!
d) Wahlen Sie ,Meine Bibliothek” (linke Spalte) und ordnen Sie nun das Medium per Drag
und Drop einer anderen Sammlung zu.
e) Um einen Eintrag zu andern, wahlen Sie in der rechten Spalte die Registerkarte ,Infos*”
und geben Sie die gewiinschten Anderungen ein.
f)  Um Medien vollstandig zu I6schen klicken Sie mit der rechten Maustaste und wahlen Sie
den Eintrag ,Ausgewéhilten Eintrag aus der Bibliothek I6schen.*
g) Die Eintrage einer Sammlung kdnnen nach verschiedenen Kriterien sortiert werden.
Klicken Sie auf die Namen in der Kopfzeile um Eintrage zu sortieren.
h) Klicken Sie auf g um weitere Merkmale anzuzeigen oder auszublenden.

Tipp: Wenn Sie herausfinden méchten, in welchen Sammlungen ein Medium abgelegt wurde, wahlen
Sie es durch einen Klick aus und dricken sie die CTRL-Taste (Mac: ALT-Taste). Die Sammlung(en)
in denen das Medium abgelegt wurde bleiben gelb hinterlegt, solange Sie die Taste gedrtickt halten.

7.1 Einem Medium einen Anhang hinzufiigen

Efgt—1 |

\@j Schnappschuss von aktueller Webseite anhangen

Wahlen Sie in der mittleren Spalte das
Buroklammer-Icon(1), um verschiedene

o Link 2u aktueller Webseite anhangen .. . . . ..
= 4 Anhange zu einem Medium hinzuzuflgen.

Attach Stored Copy of File...
@ Attach Link to File. ..

cker: Er 1

A

Sie kénnen einem Medium einen Schnappschuss oder auch nur den Link zur aktuell angezeigten
Webseite anhéngen.

Sie kénnen aufRerdem eine Datei von |hrer Festplatte an das Medium anh&ngen oder auch nur einen
Link zu dieser Datei auf Ihrer Festplatte anlegen.

7.2 Eine Notiz hinzufiigen

In Zotero kénnen Sie zwei Arten von Notizen erstellen. So genannte ,Standalone Notes®, also Notizen
die nicht zu einem bestimmten Medium gehéren und ,,Child Notes®, also Notizen die an ein
bestimmtes Medium angehangt werden. Verwenden Sie Notizen, um zusatzliche fir Sie wichtige
Informationen anzulegen. So kénnen Sie zum Beispiel bei Blichern die Seitenzahlen und/oder Zitate
notieren die fiir Sie wichtig sind.
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Um eine Notiz zu erstellen, klicken Sie auf das entsprechende Icon: ~O. Sie kdnnen alternativ dazu
auch zuerst ein Medium auswahlen und rechts auf den Reiter ,Notizen® klicken.

Tipp: Die ersten Worte des Textes werden zum Titel der Notiz.
Fir das Erstellen von Notizen steht Ihnen ein Text-Editor(1) zur Verfligung der die wichtigsten

Formatierungsmoglichkeiten bietet. Fir [Angere Notizen kénnen Sie ein neues Fenster 6ffnen(2) um
die Notiz zu bearbeiten:

Here Comes Everybody How Change Happens When People Come Together
B 7 U #|x x| A~ |
<._ 1

E L 7/ HImL

n¥i

Format EEE|C S

5. 55: "Everyone is a media outlet, Our social tools remove older obstacles to public expression, and thus il
remove the bottlenecks that characterized mass media. The result is the mass amateurization of efforts
previously reserved for media professionals."

5. 57: "The key to any profession is the relations of its members to one another."

5. 76f: Musikindustrie == suing their customers for organizing themselves LI
Verwandte Eintrage: [hier klicken] 2
Tags: [hier klicken] X

In einem neuen Fenster bearbeiten |

7.3 Medien ,taggen“ (verschlagworten)

Eine weitere Mdglichkeit lhre Medien zu organisieren stellt die Verschlagwortung durch selbst
gewahlte Schlagworte (so genannte ,Tags®) dar. Tags werden z.T. automatisch Gbernommen (z.B.
bei Medien der FH-Bibliothek), kbnnen aber auch selbst angelegt werden.

Um die Tags zu einem einzelnen Medium anzuzeigen, klicken Sie auf den Reiter ,Tags“(1) in der
rechten Spalte von Zotero. Klicken Sie auf ,Hinzufiigen(2) und geben Sie in der neuen Zeile lhr
Schlagwort ein(3). Bereits verwendete Schlagworte werden Ihnen vorgeschlagen. Um einen Tag zu
I6schen klicken Sie auf das ,-,(4) neben diesem Tag:

ﬁ——l_-- =1
eS| eS| | Lgzndny Wahlen Sie mindestens 3 Eintrage aus lhrer

Bibliothek und versehen Sie sie mit mehreren

2Tags: Hinzufiigen | 4'__2 Schlagworten.
+IKE 522 4 =

Internet : Geschichte 3 =
_—
ST
schatten
Serious Game
Soziales Netzwerk
sLccess itero
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8 Medien suchen und finden

Wichtiges Element von Zotero sind die Suchmadglichkeiten, die Ihnen helfen Ihre Medien schnell zu
finden. Wenn Sie in Zotero abgelegte PDFs im Volltext durchsuchen kénnen méchten, installieren Sie
bitte , pdftotext” (siehe Kap. 3.3).

8.1 Einfache Suche

Die einfache Suche ist wie Google flr ihre Zotero-Datenbank:

a) Klicken Sie in das Zotero-Suchfeld und geben Sie ein Suchwort ein.
Zotero durchsucht samtliche Textinformationen wie bibliographische Infos, Notizen, Tags
sowie den Text von HTML-Seiten. In Zotero abgespeicherte PDFs werden im Volltext
durchsucht wenn Sie die Erweiterung pdftotext (siehe Kap. 3.3) installiert haben.
Hinweis: Word-Dokumente werden nicht durchsucht.

b) Um eine Suche auf eine Sammlung einzugrenzen, wahlen Sie zuerst die Sammlung durch
Klick aus bevor Sie die Suchabfrage starten.

c) Probieren Sie verschiedene Suchbegriffe aus und beobachten Sie die Ergebnisse.

8.2 Erweiterte Suche

Die erweiterte Suche erméglicht Ihnen sehr prazise Suchanfragen Uber eine Vielzahl von Kriterien.
Um ein Kriterium hinzuzuftigen klicken Sie auf das ,+“ Zeichen(1). Sie kdnnen die Ergebnisse einer
Suche auch als ,Dynamische Sammlung“ abspeichern(2). Eine dynamische Sammlung wird unter
den von Ihnen erstellten Sammlungen angezeigt und enthalt automatisch immer alle Medien, die den
Suchkriterien entsprechen.

a) Klicken Sie auf dieses Icon * um das Fenster fir die erweiterte Suche zu 6ffnen.
b) Flgen Sie Suchkriterien durch Klick auf das ,+“-Zeichen rechts hinzu.
c) Flhren Sie einige Suchabfragen durch.
d) Speichern Sie ein Suchergebnis als dynamische Sammlung ab.
=Tk

Ergebnisse finden mit I 'I der folgenden: 1 ‘
|Titel | enthait =l -

I™ Unterverzeichnisse durchsuchen ™ Nur Eintrage der obersten Ebene anzeigen

I~ Uber- und untergeordnete Eintrage von Treffern einschiieBen
Suchen Loschen | Suche speichern | 4— 2
Titel | Ersteller
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8.3 Mediensuche uber Tags
Um eine Ubersicht ber alle Tags Ihrer Bibliothek bzw. einer Sammlung zu bekommen, klicken Sie

auf die gestrichelte Linie unten links in der Zotero-Oberflache. Fir die Arbeit mit Tags empfiehlt es
sich, die Zotero-Oberflache im Vollbild-Modus zu verwenden (siehe Kap. 2.3).

o & -
ROI-Kosteri-von-el =
Uni2.0 -
W . h i .- .
eb2.0 Schattenseiten Tag-Ubersicht

Web2.0 socia .
vebe soda anzeigen
Zitate

Zotero-FH-Style
Zotero-FH-Style2 J '
Zotero-FH-Style3

FHY-Media

: hd|
1 Tvanl

I & coviinnnnnnnns ].Fr:'; ............ -
Fertig A,

p

Sie kdbnnen wahlen ob Sie immer alle Tags der gesamten Bibliothek angezeigt bekommen mdchten
oder nur die Tags der jeweils ausgewahlten Sammlung(1). Im Suchfeld(2) kénnen Sie die Anzeige
von Tags filtern. Wahlen Sie einen Tag aus(3), um nur noch die Medien angezeigt zu bekommen,
welche diesen Tag enthalten. Durch die Auswahl werden alle Tags die nicht gemeinsam mit dem
ausgewahlten Tag vergeben worden sind deaktiviert und grau dargestellt(4). Um lhre Auswahl
aufzuheben klicken Sie auf den Knopf(5).

+INE 620 WOR  +KDC 615 +SEC 546 CBT A
+SSC 712  +WBD 040  Adobe InDeg 14

Tipp: Sie kdbnnen auch mehreren
Medien zugleich ein Schlagwort
jon digital  ebiz zuweisen, indem Sie sie aus der
mittleren Spalte auf das
entsprechende Schlagwort in der
Ubersicht ziehen.

anthropology  artkel  blog

defir

ethnography  hypermedia  Internet : Geschichte

Computerunterstitztes Lernen

ksudigg Marketing : Handbuch, Gesamtdarstel...
medpsych paper Podcasting Prasi printed read
S schatten  Soziales Netzwerk  success  Weblog Tipp: Falls Sie Probleme haben die

Grolle des Zotero-Fensters |h
web2, 0 Web2.0  Web-Design : Grundlagen  Wiki ro © des solero-rens e.rs ren
Wunschen anzupassen, liegt es

wissenschaftiches Arbeiten : Lehrbuic... K daran, dass die Fliche fir die Tag-
WORD <Programm>  KaeteRuie Ro -] zitat ~| Ubersicht den Platz bendtigt.
| Klicken Sie auf die gestrichelte Linie
M Display all tags in this library e 1 (siehe Bild oben)
Il k‘ 2 Pl um den Platz wieder freizugeben.

1Tag ausgewahit | Alle abwahlen | <45
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9 Zusammenarbeiten mit Zotero

Seit der Version 2.0 bietet Zotero auch Funktionen zur Synchronisation und Zusammenarbeit an.
Diese fortgeschrittenen Funktionen sind dann interessant, wenn Sie

e von mehreren Computern Zugriff auf lhre Zotero-Daten haben mdchten.

* lhre Zotero-Sammlungen im Internet 6ffentlich zuganglich machen wollen.
* in einer Gruppe gemeinsam eine Sammlung/Bibliothek pflegen méchten.
* Bibliotheken oder Sammlungen abonnieren méchten.

Wichtig: Um diese Funktionen nutzen zu kénnen, bendtigen Sie
* Einen Zotero-Account
* Einen Speicherplatz fur Ihre Zotero-Datenbank auf den Sie iber WEBDAV Zugang haben.
Anbieter welche kostenfrei Online-Speicherplatz mit WEBDAV-Zugriff anbieten sind z.B.
mydrive.ch oder box.net .

9.1 Einen Account bei Zotero einrichten

a) Rufen Sie den Link https://www.zotero.org/user/register auf und fullen Sie das
Registrierungsformular aus.

b) Klicken Sie auf den ,Register” — Button

c) Sie bekommen eine Email mit einem Registrierungslink zugeschickt. Klicken Sie auf diesen
Link um die Registrierung abzuschlie3en.

d) Es offnet sich eine Website mit Anweisungen, wie Sie ihren Zotero — Account in die Zotero-
Einstellungen bei lhnen eintragen konnen. Folgen Sie diesen Anweisungen

9.2 Online-Speicherplatz einrichten

Um einen Online-Speicherplatz fir Ihre Zotero-Daten einzurichten wahlen Sie Ihren Anbieter aus
(z.B. mydrive.ch) und richten Sie sich dort einen Account ein.

9.3 Syncronisations-Einstellungen in Zotero vornehmen

Die Einstellungen fur die Synchronisation erreichen Sie durch Klick auf das Zahnrad _:
>>FEijnstellungen. Wahlen Sie die Registerkarte ,Sync® und die Unterkarte ,Settings“. Im Abschnitt
.Zotero Sync Server” geben Sie lhren Zotero-Benutzernamen(1) und lhr Passwort(2) ein.

Deaktivieren Sie die Checkbox bei ,Automatisch sychronisieren(3) um zu vermeiden, dass nach
jeder Anderung an Ihrer Zotero-Datenbank ein Synchronisatonsprozess gestartet wird, aber: Denken
Sie daran, Ihre Arbeit abschlieRend durch einen Klick auf den Kreispfeil @ zu synchronisieren.

Im Abschnitt ,Datei-Synchronisierung” aktivieren Sie bitte die Checkbox(4) und wahlen Sie WEBDAV
aus dem Pulldownmeni(5) aus. Geben Sie bei URL die Adresse(6) fur Inren WEBDAV-Speicherplatz
ein. Weiters mussen Sie den Benutzernamen(7) und das Passwort(8) das Sie beim Anbieter des
Speicherplatzes gewahlt haben eingeben.

Um die Verbindung zu prifen, klicken Sie auf den ,Verify Server“Button
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CHON&) Sync
== SV
SElEn0E e g
Allgemein Suche Export Cite Proxies Tastenkombinationen Erweitert
[ Settings | Reset ]
Zotero Sync Server 1
Benutzername: frankweber Account erstellen
Passwort vergessen?
Passwort: Sesssssssssnee ‘
[} Automatisch synchronisieren 2
Uber Synchronisierung 3
Datei-Synchronisierung 4 J5

@ Angehangte Dateien in Meine Bibliothek synchronisieren mit: [ WebDAV 5 ]

URL: | http >¢] ://  webdav.mydrive.ch /zotero/

Benutzername:  franklin66 «7

Passwort: sscsccsese « 8

\
.)

@Angehéngte Dateien in Gruppen-Bibliotheken mit Zotero Storage synchronisieren

Uber Datei-Synchronisierung

Wenn Sie Zotero Storage benutzen, erklaren Sie sich einverstanden mit den allgemeinen Geschaftsbedingungen.

9.4 Reset - Einstellungen

In der Registerkarte ,Sync* im Abschnitt ,Reset* kbnnen Sie:
1. Alle lokalen Zotero-Daten I6schen und vom Sync-Server wiederherstellen.
2. Alle Server-Daten I6schen und mit lokalen Zotero-Daten Uberschreiben.
3. Eine Uberpriifung des Sicherungsservers fir alle lokalen Datei-Anhange erzwingen

Hinweis: Eine Reset-Aktion kann nicht riickgdangig gemacht werden.

Dipl.-Pad. Mag. | FH | Frank Weber Page 36 of 39
Version 4.6/ Nov. 2011
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9.5 Eine neue Gruppe anlegen

Wenn Sie bei Zotero registriert sind haben Sie die Moglichkeit

S:mi?ge;- 2 - Gruppen anzulegen bzw. 6ffentliche Gruppen zu abonnieren. lhre
Uni2.0 Gruppen bekommen Sie in einem eigenen Abschnitt unter [hren
Web2.0 Konzepte Sammlungen angezeigt(1).

WED2,0 Scriatisnssi=n Um eine neue Gruppe zu erstellen, klicken Sie auf das
?;iet?o-FH-Style entsprechende Icon(2). Darauf 6ffnet sich eine Website auf der Sie
Zotero-FH-Style2 den Gruppennamen und die Zugriffsrechte vergeben kénnen.
3 Trash /1 Weitere Informationen zu Gruppen finden Sie unter:
5 & Group Libraries / https://www.zotero.org/support/groups

eLearning-deutsch
eLearning @ FH Vorarlberg

Sie finden lhre Gruppen online unter der Adresse: https://www.zotero.org/groups/
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10 Weitere Funktionen

10.1 Reports und Bibliographien von Sammlungen erstellen

Zotero ermdglicht es lhnen aus einer Sammlung jederzeit einen Bericht oder eine Bibliographie zu
generieren, sodass Sie eine schriftliche Ubersicht (iber die Inhalte einer Sammlung ausdrucken
koénnen:
a) Wahlen Sie eine Sammlung aus.
b) Klicken Sie mit der rechten Maustaste und wahlen Sie ,Bericht aus Sammlung erstellen”.
c) Klicken Sie auf ,Bibliographie aus Sammlung erstellen“ um eine Bibliographie auf lhrem
Computer abzuspeichern.

10.2 Medien in einem ,,Zeitstrahl“ (Timeline) darstellen

Durch einen Zeitstrahl kénnen Sie eine grafische Uberblicksdarstellung Ihrer Bibliothek bekommen.
Klicken Sie auf das Zahnrad-lcon auf der linken Seite und wahlen Sie ,Zeitstrahl erzeugen®”.

In den Feldern unter dem Zeitstrahl kdbnnen Sie Zeitraume variieren und Medien welche bestimmte
Stichworte enthalten farbig markieren lassen.

10.3 Last NOT Least: Zotero — Daten exportieren und sichern!

Das Sichern Ihrer Zotero-Datenbank wird umso wichtiger, je mehr Arbeit Sie in lhre Bibliothek
investiert haben. Regelmafiges Sichern ist ein absolutes MUSS.

a) Wabhlen Sie in der linken Spalte ganz oben den Eintrag ,Meine Bibliothek*

b) Klicken Sie auf das Zahnrad-lcon und wahlen Sie ,Bibliothek exportieren“(1)

c) Zotero stellt ihnen eine Reihe von Export-Formaten zur Verfligung, darunter das Zotero-
eigene Format ,Zotero RDF* aber auch ,BibTex*(2), falls Sie lhre Datenbank in ein
anderes Literaturverwaltungs-Programm exportieren mochten.

d) Wichtig: Aktivieren Sie die Checkboxes bei ,Notizen exportieren” bzw. ,Dateien
exportieren®(3), damit auch Schnappschisse von Webseiten und angehangte Dateien
exportiert werden.

e) Klicken Sie auf ,OK" um die Sicherung abzuspeichern.

Tipp: Um eine einzelne Sammlung zu exportieren klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die
Sammlung und wahlen ,Sammlung exportieren”.

oD x x
Importieren. .. ef Format: IZOtEI’O RDF ‘_ Format: IZotero RDF j
Import from cllpboard 1 14 » _ ................................................................................ . )

Biblothek exportierenty: Ubersetz et Ubersetzer-Einstellungen
RTF Scan... A 1 V Notiz{ "°0° IV Notizen exportieren
o 1 | Refer/BibIX 2 ; . . E

Zeitstrahl erzeugen » I Datel pis - IV : Dateien exportieren il E
Storage Debuaging Unqualified Dublin Core RDF

Purge Deleted Storage Files - | Wikipedia Citation Templates | 3 28 ] ERICEIE

Purge Orphaned Storage Files 10 m BibTex ﬁ [ g = =y o TATTRTmN™ T T
Einstellungen... -
Fehler melden... S 1
Support and Documentation 91
Uber Zotero o 1

ey
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11 Copyright / Kontakt

@creative
commons

Dieses Dokument steht unter einer Creative Commons — Lizenz:
Die Lizenzbedingungen finden Sie unter:
http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/at/

Kontakt:

Anfragen zu Zotero, Support fur FHV-Angehorige:
Frank Weber

http://learningsupport.at/
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